
Опросник для обеспечения безопасности офисного 
помещения 

 В безопасном ли районе расположен офис? Выбирайте офисное помещение вдали
от объектов, которые могут стать мишенью, такие как правительственные здания,
электростанции, радио- и телестанции, резиденции политических лидеров и т. д.
Перед тем как арендовать офис, проверьте, кто является собственником
здания/офиса. Удостоверьтесь, обладаем ли мы информацией о том, кто является
реальным владельцем (мафиозные структуры, составление правомочного договора,
согласование изменений в здании с владельцем до подписания контракта)?

 Арендуется ли отдельное здание или часть помещения? Если арендуется часть
помещения, то необходимо определить, кто являются другими его арендаторами
(потенциальный риск безопасности) и можно ли заключить с ними  соглашение о
расширении зоны контроля и обеспечения безопасности в случае возникновения
необходимости?

 Используются ли логотипы Федерации или нет?
 Огорожено ли здание забором или стеной? Имеется ли в этом необходимость

(обеспечение безопасности или наличие угроз)?
 Насколько офис удален от дороги? Для того чтобы создать условия,

препятствующие «проникновению» в офис со стороны многолюдной улицы,
обеспечьте по возможности удаленность входа в здание от улицы, надежные ворота
и ограждение.

 Установлены ли надежные двери с замками? Обеспечьте по возможности условия,
препятствующие проникновению в офис лиц «без приглашения». Проверьте задние
двери и окна, террасу/балкон.

 Установлены ли на окнах решетки? Проверьте соблюдение правил пожарной
безопасности, убедитесь в том, что некоторые окна с решетками можно открыть
изнутри в случае пожара.

 Используются ли указатели/знак Федерации, возможно ли безошибочно
опознать/идентифицировать офис как офис организации Красного Креста?

 Организована ли система контроля хранения ключей? У кого имеется ключ от
офиса, кто является ответственным за ключи, у кого есть запасные ключи? Не
маркируйте ключи указателями номеров офисных помещений, используйте для
этого условные обозначения, например, цвета и т. д. Если ключи потеряны или
украдены, немедленно поменяйте замки.

 Имеется ли внешнее освещение в ночное время? Убедитесь, что в офисе
организовано освещение в ночное время. Имеются ли «слепые зоны»,
затененные/темные участки, где кто-то может спрятаться или проникнуть в офис
незамеченным?

 Организована ли зона приема посетителей? Организована ли в офисе стойка приема
посетителей, имеются ли регистрационная книга, карточки посетителей, зона
ожидания, система внутренней связи и т.д.?

 Прикреплен ли сейф к полу? В целях безопасности сейф должен быть прикреплен к
полу/стене. Размещен ли сейф в изолированном помещении? Не следует размещать


